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คูมือการใชงาน Google Classroom สําหรับนักศึกษา  ศูนยคอมพิวเตอร มหาวิทยาลัยกรุงเทพ 

การเขารวมชั้นเรียนใน Google Classroom 

การเขารวมชั้นเรียนนั้นสามารถทําได 2 วิธีคือ 

1. เขารวมชั้นเรยีนผาน Class Code  

2. รับคําเชิญจากอาจารยผูสอนผานทางอเีมลหรือ Google Classroom 

เขารวมชั้นเรียนผาน Class Code 

1. Sign in เขาสูระบบของ Google โดยไปที่ URL https://www.google.com/    

2. Sign in ดวย Account ของทาน 

 

 

3. คลิกที่ปุม Google App  

4. เลือก Google Classroom  

5. Google Classroom จะใหเลือกบทบาทของทาน โปรดเลือกเปน Student 

 

6. คลิกที่เครื่องหมาย + ที่บริเวณมุมบนขวา และเลือก Join Class เพื่อเขารวมชั้นเรียน 

https://www.google.com/
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คูมือการใชงาน Google Classroom สําหรับนักศึกษา  ศูนยคอมพิวเตอร มหาวิทยาลัยกรุงเทพ 

 

7. กรอก Class Code ที่ไดรับจากอาจารย และ เลือก Join 

 

8. ระบบจะนําทานเขาสูชั้นเรยีน 
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คูมือการใชงาน Google Classroom สําหรับนักศึกษา  ศูนยคอมพิวเตอร มหาวิทยาลัยกรุงเทพ 

รับคําเชิญจากอาจารยผูสอนผานทางอีเมลหรือ Google Classroom 

1. Sign in เขาสูระบบของ Google โดยไปที่ URL https://www.google.com/    

2. Sign in ดวย Account ของทาน 

 

 

3. คลิกที่ปุม Google App  

4. เลือก Google Classroom  

5. จะปรากฏชั้นเรยีนที่อาจารยเชญิใหเขารวม ใหกด Join 

 

6. หรือเขาทีอ่ีเมลของนกัศึกษา 

7. จะปรากฎอีเมลชื่อวา “Class invitation” 

  

https://www.google.com/
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คูมือการใชงาน Google Classroom สําหรับนักศึกษา  ศูนยคอมพิวเตอร มหาวิทยาลัยกรุงเทพ 

8. ใหกด Join 
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คูมือการใชงาน Google Classroom สําหรับนักศึกษา  ศูนยคอมพิวเตอร มหาวิทยาลัยกรุงเทพ 

การสงงาน 

1. Sign in เขาสูระบบของ Google โดยไปที่ URL https://www.google.com/    

2. Sign in ดวย Account ของทาน 

 

 

3. คลิกที่ปุม Google App  

4. เลือก Google Classroom  

5. เลือกชั้นเรียนทีต่องการสงงาน 

6. เลือก Classwork เลือก งานทีต่องการสงและกด View assignment 

 

  

https://www.google.com/
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คูมือการใชงาน Google Classroom สําหรับนักศึกษา  ศูนยคอมพิวเตอร มหาวิทยาลัยกรุงเทพ 

7. จะปรากฏหนาจองาน โดยมรีายละเอียดแตละสวนที่สําคัญดังนี้ 

 

A. กําหนดวันสงงาน หากเลยกําหนดวันสงงานระบบจะแจงผูสอนใหทราบวาเกนิกําหนดสง 

B. โจทยของงาน 

C. คําอธิบายโจทยของงาน 

D. สงขอความถึงอาจารย 

E. สรางหรือสงงาน 

8. เมื่อกดที่ Add or create เพือ่สงงาน Google Classroom จะแสดงรูปแบบการสงงานได โดยมีรายละเอยีดดังนี ้

 

A. สวนของ A คือ การแนบไฟล โดยสามารถแนบ ไฟลจาก Google Drive , Link หรือ File ที่อยูบนเครื่อง 

B. สวนของ B คือ การสรางไฟลขึน้มาใหมในรูปแบบเอกสารของ Google 
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คูมือการใชงาน Google Classroom สําหรับนักศึกษา  ศูนยคอมพิวเตอร มหาวิทยาลัยกรุงเทพ 

9. เมื่อสรางหรือแนบไฟลเรียบรอยแลว ตองกด Turn in ทกุครัง้ การสงงานจึงสมบูรณ และตองกด Turn in กอน

หมดเวลา Due Date เสมอ 

 

10.  ระบบจะแสดงขอความยืนยันการสงงานอกีครั้ง ใหกด Turn in 

 

11. เมื่อสถานะถกูเปล่ียนเปน Turn in แสดงวาการสงงานสมบรูณ 

 

12. นักศึกษาสามารถเปล่ียนใจเพื่อสงงานใหมไดโดยการกด Unsubmit และดําเนินการสงงานใหมอีกครัง้ 

หมายเหต ุ: หากการสงงานครัง้ลาสุดเลยกําหนด Due Date จะถือวา การสงงานชิ้นนี้สงลาชา และหากไมสงงานเลย

ระบบจะแจงไปยังผูสอนวา ไมสงงาน 

  



8 

 

คูมือการใชงาน Google Classroom สําหรับนักศึกษา  ศูนยคอมพิวเตอร มหาวิทยาลัยกรุงเทพ 

การเขาสูนัดหมายการเรียนออนไลน 

1. Sign in เขาสูระบบของ Google โดยไปที่ URL https://www.google.com/  ดวย Account ของทาน 

2. เลือก Google Calendar และเลือกวันที่ทําการนัดหมาย 

3. เลือก Join with Google Meet 

 

4. ระบบจะนําไปสูการสอนออนไลนดวย Google Meet ตามนัดหมายที่สรางไว  

5. กด Join now เพื่อเขาสูการสอนออนไลน 

 

หมายเหตุ สามารถเขาหอง Meeting กอนเวลาได เพื่อเตรียมความพรอมของ ภาพและเสียง กอนการสอนจริง และเมื่อ

ทุกอยางพรอมควรปดไมคในระหวางอาจารยสอน และเปดเมื่อจะสอบถามหรือโตตอบกับอาจารยเทานั้น 

 

https://www.google.com/
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คูมือการใชงาน Google Classroom สําหรับนักศึกษา  ศูนยคอมพิวเตอร มหาวิทยาลัยกรุงเทพ 

การแชรหนาจอ  

1. คลิกเลือกที่ Present now จะปรากฎรูปแบบการแชรหนาจอ 3 แบบ ดังนี้ 

 

a. Your Entire Screen : แชรทั้งหนาจอ 

 

b. A Window : เลือกแชรเฉพาะโปรแกรมที่ตองการ  
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คูมือการใชงาน Google Classroom สําหรับนักศึกษา  ศูนยคอมพิวเตอร มหาวิทยาลัยกรุงเทพ 

c. A Chrome tab : แชรภาพ video พรอมเสียง เชน แชร คลิป video บน youtube 

 

2. การหยุดการแชรไดโดยการกดปุม Stop Presenting 
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คูมือการใชงาน Google Classroom สําหรับนักศึกษา  ศูนยคอมพิวเตอร มหาวิทยาลัยกรุงเทพ 

การสื่อสารผานขอความ 

1. ผูที่อยูใน Conference สามารถเชิญส่ือสารดวยขอความไดโดยการ เลือกปุม 

 

2. จากนั้นคลิกเลือกที่ Chat แลวพิมพสนทนา ในชอง Send a message to everyone 
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คูมือการใชงาน Google Classroom สําหรับนักศึกษา  ศูนยคอมพิวเตอร มหาวิทยาลัยกรุงเทพ 

การออกจากการประชุม การปดภาพ และปดเสียง 

ทานสามารถออกจากการประชุม/Video Conference หรือปดไมคโครโฟน ปดกลอง Webcam ไดจาก Menu 

ดานลาง 

 

 

a.             ปุมปด – เปด ไมคโครโฟน 

 

b.             ปุมออกจาการประชุม/Video Conference 

 

c.             ปุมปด – เปด กลอง Webcam 

 

หมายเหตุ  

1. หากทานไมสามารถเขารวมหองประชุมได ใหตรวจสอบวา ทานใช Account ของมหาวิทยาลัยเขาสูระบบหรือไม หาก

ทานใชแท็บเล็ตหรือโทรศัพทมอืถือใหตรวจสอบที่ App Meet โดยกดที่มุมบนซายและ Sign in ดวย Account ชื่อ.

นามสกุล@bumail.net  

2 วิธกีารตัง้คา Gmail Account บนระบบปฏิบัติการ Android และ iOS 

http://faq.bu.ac.th/wordpress/ebook/Setting_Gmail_Android_iOS_Handbook.pdf 

http://faq.bu.ac.th/wordpress/ebook/Setting_Gmail_Android_iOS_Handbook.pdf

